Camara Municipal
da Estancia Turistica de Bananal

ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAO N.° 02/2017

Dispde sobre a concessdo de diarias aos servidores da Cémara
Municipal da Estancia Turistica de Bananal, e da outras providéncias.
AUTORIA: Mesa Diretora da Camara Municipal de Bananal.

Faco saber que a Camara Municipal de Bananal, Estado de S&o
Paulo, aprovou e eu, Presidente, nos termos do Regimento Interno desta Casa e Lei

Orgéanica Municipal, promulgo a seguinte resolugdo:

Art. 1° - Fica autorizada e disciplinada a concessao de dirias aos servidores
efetivos e comissionados da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal, destinada
a indenizar as despesas com alimentacdo, de acordo as disposicdes da presente
Resolucéo.

Paragrafo Unico. A concessao de diarias serd autorizada pelo Presidente da
Céamara Municipal da Estancia Turistica de Bananal.

Art. 2° - Observados os principios da moralidade e do estrito interesse
publico, serd concedida diaria ao servidor publico que se deslocar temporariamente do
Municipio de Bananal, para outro ponto do territdrio nacional, a servico ou interesse do
Poder Legislativo Municipal, bem como para participar de seminarios, congressos, cursos de
capacitacdo ou eventos afins.

Art. 3° - Os valores das diarias, fixados em moeda corrente, sdo 0S
constantes do Anexo | desta Resolucéo.

Art. 4° - O requerimento para concessao de diérias sera dirigido ao Presidente
da Camara Municipal e deveré ser instruido com a motivacdo do deslocamento, o periodo
de afastamento e o destino, nos termos do formulario constante no Anexo |l desta
Resolucéo.

§ 1° O requerimento na forma do caput deste artigo, salvo em casos
excepcionais devidamente justificados, devera ser precedido dos seguintes prazos:
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| — até 03 (trés) dias uteis do inicio do deslocamento quando for realizado
atraveés de veiculo oficial do Poder Legislativo Municipal;

Il — até 05 (cinco) dias uteis do inicio do deslocamento quando for realizado
por transporte coletivo rodoviario.

§ 2° A aquisicdo de passagens ou outras despesas que sejam custeadas pela
Camara Municipal, devem ser realizadas pela Secretaria Administrativa, seguindo os
procedimentos e critérios legalmente exigidos pela Administragcéo Publica.

8§ 3° Nos casos de deslocamento por transporte coletivo rodoviario, as
despesas com locomocdo efetuadas no destino, poderdo ser ressarcidas, havendo
comprovacao por meio de documento legal ou equivalente.

Art. 5° - As diarias seréo concedidas de acordo com o periodo de afastamento
do servidor, conforme segue:

| — INTEGRAL, nos casos em que o periodo de deslocamento for igual ou
superior a 06 (seis) horas, sem pernoite;

Il — PARCIAL, correspondente a meia diaria (50% do valor integral), nos
casos em que o periodo do deslocamento for igual ou inferior a 06 (seis) horas, sem
pernoite;

Il — INTEGRAL MAIS MEIA DIARIA, nos casos em que o periodo de
deslocamento for igual ou superior a 12 (doze) horas, com pernoite, e o servidor comprovar
atividade no dia seguinte ou impossibilidade de retorno no mesmo dia.

Art. 6° - Para efeito desta Resolucéo, serdo considerados como termos, inicial
e final, para contagem do periodo de afastamento do servidor publico, respectivamente:

| — em deslocamento por meio de veiculo oficial do Poder Legislativo, o
horario de saida do veiculo e seu horério de retorno, coincidentes com aqueles registrados
na solicitacdo do servidor;
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Il — em deslocamento por meio de transporte coletivo rodoviario, o horario de
embarque no local de origem e o horario estimado do desembarque no local de origem,
constantes e comprovados no bilhete de passagem.

§ 1° Quando o deslocamento se estender por tempo superior ao previsto,
desde que devidamente justificado e autorizado pelo Presidente da Camara Municipal,
poderd o servidor, quando do seu retorno, receber complementacdo de diarias
correspondentes ao periodo prorrogado.

8§ 2° Quando o deslocamento tiver como termo inicial horario fora do
expediente de funcionamento do Poder Legislativo Municipal, serd necessario a exposi¢cao
de motivos que comprovem a necessidade do horario solicitado.

Art. 7° - As diérias, a critério do servidor, poderao ser pagas:

| — até o dia util anterior a data do deslocamento, mediante depdsito em conta
bancéria do servidor, ou;

Il — ser incluida na folha de pagamento do més subsequente ao periodo de
deslocamento.

Art. 8° - Em caso da nao realizacdo do deslocamento previsto, por qualquer
motivo ou circunstancia, devera o servidor restituir integralmente as diarias recebidas por
meio de deposito identificado em agéncia e conta bancéria oficial da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Bananal, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis a contar da data prevista
para o deslocamento.

Paragrafo Unico. No caso de retorno antecipado do servidor, devera restituir
as diarias recebidas em excesso, por meio de deposito identificado em agéncia e conta
bancéria oficial da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal, no prazo de até 03
(trés) dias Uteis a contar da data do seu retorno.

Art. 9° - Nao sera concedida diaria:

Rua Manoel de Aguiar, 51, centro — CEP 12850-000 — Bananal — Estado de S3o Paulo
e-mail: camarabananal@gmail.com — site: www.camarabananal.sp.gov.br
Telefax: (12) 3116-1248 —Tel.: (12) 3116-1947



Camara Municipal
da Estancia Turistica de Bananal

ESTADO DE SAO PAULO

| — para periodo de deslocamento igual ou inferior a 04 (quatro) horas, em
veiculo oficial e em horario normal do expediente, para tratar de assuntos de interesse do
Poder Legislativo Municipal nas cidades que ndo ultrapassem cinquenta quildbmetros de
distancia do Municipio de Bananal;

Il — quando o deslocamento ndo originar nenhuma das espécies de despesas
previstas a que se destinam as diarias;

[l — quando ndo houver formal autorizacdo do Presidente da Céamara
Municipal, nos termos desta Resolugéo;

IV — quando o deslocamento ocorrer para atender convite de instituicdo
publica ou privada, ocorrendo as despesas por conta desta.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, no caso de deslocamento previsto no
inciso | deste artigo, sera permitido reembolso referente a despesa com alimentacao,
acompanhada do respectivo comprovante, limitada ao valor maximo estipulado no inciso |l
do art. 5° da presente Resolugao.

Art. 10 - Fica o servidor publico obrigado a fazer comprovacdo de seu
deslocamento, mediante a apresentacdo de documentos, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis
apds o seu retorno.

Paragrafo Unico. Os documentos que se refere o caput deste artigo podem

consistir em:

| — declaracbes, certidbes, certificados ou protocolo de documentos durante o
periodo de deslocamento; ou

Il - documentos de despesa, nota fiscal de alimentag&do ou outros documentos
gue comprovem o deslocamento do Municipio no periodo solicitado, conforme a natureza do
deslocamento; ou
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[l - relat6rio circunstanciado das atividades desenvolvidas durante o periodo
de deslocamento, nos termos do formulario constante no Anexo Il desta Resolugéo.

Art. 11 - O Controle Interno da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Bananal verificara o exato cumprimento do disposto nesta Resolugéo e, se constatada a
inobservancia das condi¢ces e exigéncias nela determinadas, comunicara, incontinenti, o
pagamento das importancias indevidas ao Presidente, o qual adotard as providéncias
cabiveis, instaurando procedimento administrativo cabivel, se for o caso.

Art. 12 - E obrigatéria a restituicdo integral das diarias consideradas
indevidas, por meio de depdsito identificado em agéncia e conta bancaria oficial da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Bananal, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados da
formal comunicacgé&o do servidor.

8§ 1° S&o consideradas indevidas e sujeitas a restituicdo as diarias concedidas

nos termos desta Resolucdo, assim caracterizadas aquelas:

I — com documentacdo incompleta e/ou ndo apresentada no prazo

regulamentar, quando exigida;

I — Em que a documentacdo apresentada nao oferecer condicbes a
comprovacao do deslocamento.

Il — N&o restituidas nas hipoteses previstas no art. 8°, caput e paragrafo

anico, desta Resolucao.

§ 2° As diarias consideradas indevidas sujeitas a restituicdo de que trata este
artigo, sera objeto de desconto em folha de pagamento do servidor publico, até o limite do
valor concedido, sem prejuizo da competente responsabilidade administrativa, civil ou

criminal, conforme o caso.

Art. 13 - Em situacdes especiais, em carater de urgéncia ou circunstancia
manifestadamente imprevisivel, o sistema de diarias podera ser substituido por indenizacéo
comprovada pelas despesas realizadas em func¢édo do deslocamento do servidor.
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Art. 14 - Quando o deslocamento for realizado em veiculo oficial, conduzido
por motorista do quadro efetivo de servidores da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Bananal, as despesas com abastecimento, estacionamento e pedagio serdo ressarcidas,

mediante apresentacdo de documentos legais.

8 1° Podera ser concedida antecipagdo de numeréario para fazer frente as

despesas citadas no caput deste artigo.

§ 2° N&o poderdo ser ressarcidas despesas de abastecimento,
estacionamento ou pedagio caso o servidor opte por realizar o deslocamento em veiculo

particular.

Art. 15 - Todas as diarias concedidas serdo divulgadas mensalmente no site
oficial da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal

(www.camarabananal.sp.gov.br), devendo conter, no minimo, as seguintes informacdes:

| — as datas de saida e de retorno;

Il — o nome do servidor beneficiario das diarias;
Il — o local de destino;

IV — a finalidade e o motivo do deslocamento;
IV — a quantidade e o valor das diarias.

Paragrafo Unico. A responsabilidade pela publicagdo prevista no caput do
presente artigo ficard a cargo da Secretaria Administrativa da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Bananal.

Art. 16 - As despesas decorrentes da execugcdo da presente Resolugéo
correrdo por conta de dotagBes previstas na Unidade Orgcamentédria — 010100 (Céamara
Municipal) — Classificagdo da Fungdo Programética — 01.031.0001.2002 (Manutencgéo da
Cémara) — Classificagdo Econémica — 3.3.90.14.00 (Diérias — Pessoal Civil).
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Art. 17 - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando
a Resolugdo n° 01, de 08 de abril de 2011 e demais disposi¢cdes em contrario.

Bananal, 06 de setembro de 2017.

Vereador Eduardo Mattos de Paula
PRESIDENTE

Publicada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia Turistica de

Bananal, aos seis dias do més de setembro de 2017.

Elton Pereira de Carvalho
DIRETOR DE SECRETARIA

Rua Manoel de Aguiar, 51, centro — CEP 12850-000 — Bananal — Estado de S3o Paulo
e-mail: camarabananal@gmail.com — site: www.camarabananal.sp.gov.br
Telefax: (12) 3116-1248 —Tel.: (12) 3116-1947



Camara Municipal
da Estancia Turistica de Bananal

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO |

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE BANANAL
TABELA DE VALORES DAS DIARIAS

INTEGRAL MAIS
(sem pernoie) (mein didra
P (com pernoite)
R$ 120,00 R$ 60,00 R$ 180,00

Bananal, 06 de setembro de 2017.

Vereador Eduardo Mattos de Paula
PRESIDENTE

Publicada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Bananal, aos seis dias do més de setembro de 2017.

Elton Pereira de Carvalho
DIRETOR DE SECRETARIA
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ANEXO Il

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE BANANAL
REQUERIMENTO DE DIARIAS

Excelentissimo Senhor
Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal

REQUERIMENTO DE DIARIAS N.° /

Eu, Servidor(a) ocupante do cargo

de da Camara Municipal da Estancia Turistica de

Bananal, venho por meio deste, em cumprimento ao que dispde a Resolugcdo n.°

/2017, REQUERER a concessao de ( ) diarias, em razdo do meu
deslocamento para a cidade/municipio de /
DATA E HORARIO DA SAIDA: / / as hs min
DATA E HORARIO DO RETORNO: / / as hs min

JUSTIFICATIVA:

Solicito, ainda, a utilizagio do veiculo oficial: SIM ( ) NAO ( ).

Nestes termos, pede e aguarda deferimento.

Bananal/SP, / /

Assinatura do Servidor

AUTORIZADO O REQUERIMENTO DE DIARIA: SIM () NAO ( )

Data / /

Presidente da Camara Municipal de Bananal

Rua Manoel de Aguiar, 51, centro — CEP 12850-000 — Bananal — Estado de S3o Paulo
e-mail: camarabananal@gmail.com — site: www.camarabananal.sp.gov.br
Telefax: (12) 3116-1248 —Tel.: (12) 3116-1947



Camara Municipal
da Estancia Turistica de Bananal

ESTADO DE SAO PAULO

Bananal, 06 de setembro de 2017.

Vereador Eduardo Mattos de Paula
PRESIDENTE

Publicada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Bananal, aos seis dias do més de setembro de 2017.

Elton Pereira de Carvalho
DIRETOR DE SECRETARIA
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ANEXO Il

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE BANANAL
RELATORIO DE ATIVIDADES

NOME DO SERVIDOR(A):

CARGO OU FUNCAO:

Ref.. REQUERIMENTO DE DIARIAS N.° /

DATA E HORARIO DA SAIDA: / / AS : HS
DATA E HORARIO DO RETORNO: / / AS : HS
LOCAL DE DESTINO: / (UF)
NUMERO DE DIARIAS: ( ) . VALOR R$ (

MEIO DE TRANSPORTE/LOCOMOGAO UTILIZADO:
( ) CARRO OFICIAL

( ) ONIBUS, METRO, TAXI, ETC. (ANEXAR COMPROVANTE)

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DURANTE O PERIODO DE DESLOCAMENTO:

BANANAL/SP, / /

NOME/ASSINATURA DO SERVIDOR

RECEBIDO POR DATA / /

(Cargo)
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Bananal, 06 de setembro de 2017.

Vereador Eduardo Mattos de Paula
PRESIDENTE

Publicada na Secretaria da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Bananal, aos seis dias do més de setembro de 2017.

Elton Pereira de Carvalho
DIRETOR DE SECRETARIA
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