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PROJETO DE LEI N° 092 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

Dispée sobre a Reestruturacdo do Quadro Geral
de Pessoal da Cdmara Municipal da Estancia
Turistica de Bananal, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE BANANAL,
Estado de Sédo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara

Municipal aprovou e Ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° O Quadro Geral de Pessoal da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Bananal, com os respectivos cargos, atribui¢des, quantitativo, carga
horaria, referéncias, vencimentos e requisitos para provimento regidos pela Lei n°
204, de 05 de maio de 2017 e posteriores alteragoes, fica reestruturado conforme as

disposicdes constantes nesta Lei e seus Anexos.

§1° O quadro de cargos de provimento efetivo da Camara Municipal da

Estancia Turistica de Bananal, passa a ser definido por esta Lei conforme Anexo .

§2° O quadro de cargos de provimento em comissao e funcdes
gratificadas da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal, passa a ser
constituido por esta Lei conforme Anexo II.

Art. 2° A investidura em qualquer dos cargos de provimento efetivo da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal constantes de Anexo | desta Lei,
dar-se-a mediante aprovacao prévia em concurso publico de provas ou de provas e
titulos, na forma da legislagao vigente.

Paragrafo Unico. Os servidores ocupantes dos cargos de provimento
efetivo da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal serdo regidos pelo

Estatuto dos Funcionarios Publicos do Municipio de Bananal e dispositivos desta Lei.
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Art. 3° Os cargos de provimento em comissao constantes do Anexo |l
desta Lei, destinados exclusivamente as atribuicbes de direcao, chefia e
assessoramento, serdo providos com base no critério de confianga, mediante livre
nomeagao e exoneragado pelo Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de
Bananal.

§1° Quando de sua nomeacgao, o servidor ocupante de cargo de
provimento em comissao devera apresentar declaracdo de que ndo possui vinculo de
parentesco, nos termos da Sumula Vinculante n° 13 do Supremo Tribunal Federal,
incluindo a reciprocidade de contratacdes, em formato conhecido como nepotismo
cruzado.

§2° Do total dos cargos de provimento em comissao, 30% (trinta por
cento) serdao ocupados obrigatoriamente por servidores titulares de cargos de
provimento efetivo da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal, observados
0s seguintes critérios:

| - o servidor nomeado para exercer cargo em comissao devera atender
o requisito de grau de escolaridade compativel com aquele exigido para provimento
do cargo em comissdo, como condicao minima e obrigatéria para seu exercicio;

Il - o servidor que vier a ocupar cargo em comissdo tera resguardado o
seu direito a reconducdo ao cargo efetivo de origem.

§3° Para efeito do disposto no §2° deste artigo, em ndo havendo
servidores titulares de cargos efetivos que preencham os requisitos exigidos no inciso
|, ou havendo, haja manifesto desinteresse pela ocupacédo do cargo, fica o Presidente
da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal autorizado a preenché-lo
observado os requisitos para provimento inerentes ao cargo em comissao.

Art. 4° O quantitativo e a carga horaria dos cargos efetivos e em
comissdao da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal sao os definidos nos
Anexos | e Il desta Lei.
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§1° O servidor ocupante de cargo de provimento efetivo podera
perceber como horas extraordinarias o periodo excedente ao horario normal de
expediente, respeitado os limites e condi¢des previstos no Estatuto dos Funcionarios
Publicos do Municipio de Bananal.

§2° Além do cumprimento da carga horaria estabelecida no Anexo |l
desta Lei, o exercicio do cargo de provimento em comissao exigira de seu ocupante
dedicacao integral ao servico, podendo ser convocado pelo Presidente da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Bananal fora do horario normal de expediente, a
noite, aos sabados, domingos e feriados, sem qualquer contraprestagdo pecuniaria ou
pagamento adicional pela prestacao de servicos extraordinarios.

Art. 5° O valor do vencimento-base e a respectiva referéncia salarial dos
cargos de provimento efetivo e em comisséo da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Bananal sao os definidos e escalonados de acordo com a tabela de
vencimentos constante do Anexo Il desta Lei.

§1° Os valores dos vencimentos-base de que trata o caput deste artigo,
poderao ser reajustados anualmente, nos termos do art. 37, inciso X, da Constitui¢ao
Federal e art. 119 da Lei Organica do Municipio, sempre na mesma data e sem
distincao de indices, de acordo com a variacao oficial do IPCA/IBGE.

§2° Fica estabelecido que nenhuma remuneracao percebida por servidor
efetivo ou em comissao do Poder Legislativo de Bananal ultrapassara o valor do
subsidio pago mensalmente ao Prefeito Municipal.

Art. 6° Fica autorizado a concessdao de gratificacdo de titulacao ao
servidor ocupante de cargo de provimento efetivo ou em comissdo da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Bananal, em razdo dos conhecimentos profissionais
e adicionais adquiridos, comprovados por meio de apresentacao de diplomas de
doutorado, mestrado e graduacao ou certificado de pos-graduagdo lato sensu,
fornecido por Instituicdo de Ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo, na
forma da legislagdo vigente.
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§1° Nao sera concedida a gratificacdo de que trata este artigo, quando o
diploma ou certificado de curso constituir requisito ou estiver no mesmo nivel de
escolaridade para ingresso no cargo efetivo ou em comissao.

§2° A gratificagdo estabelecida neste artigo, sera aplicada nos
porcentuais previstos no Anexo IV, de forma nao cumulativa, calculada sobre o
vencimento-base do cargo de provimento efetivo ou em comissao ocupado pelo
servidor.

Art. 7° O servidor titular do cargo de provimento efetivo de Diretor de
Secretaria fara jus ao pagamento de gratificagdo no valor correspondente a 25%
(vinte e cinco por cento) calculada sobre o vencimento-base, por prestar servicos
junto ao Gabinete da Presidéncia.

Art. 8° Fica instituida a Ouvidoria no ambito da Camara Municipal da
Estancia Turistica de Bananal.

§1° Compete a Ouvidoria:

| - receber, registrar e processar as reclamacdes, denuncias e sugestdes
dos municipes relacionados aos agentes politicos, servidores e a prestacdo dos
servicos publicos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal;

Il - acompanhar, junto as unidades competentes da Camara Municipal, as
providéncias adotadas, visando a apuracdo de responsabilidade e o tratamento
adequado as demandas existentes;

Il - realizar diligéncias e averiguacGes necessarias ao desenvolvimento
de suas atividades;

IV - propor medidas para o aperfeicoamento do desempenho da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Bananal e sua aproximagdo com os municipes.

§2° A Ouvidoria sera dirigida por um Ouvidor, nomeado pela Presidéncia
da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal, através de Portaria, dentre
servidores com escolaridade de Ensino Superior Completo.
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§3° Fica criada 01 (uma) Funcado Gratificada de Ouvidor, vinculada a
Ouvidoria, a ser ocupada e exercida exclusivamente por servidor publico efetivo da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal.

§4° O servidor efetivo nomeado para exercer a funcao gratificada de
Ouvidor, percebera pela contraprestagdo do encargo, uma gratificacdo mensal de
20% (vinte por cento), a ser calculada sobre seu vencimento base, nao se
incorporando para qualquer efeito ao respectivo vencimento do servidor publico.

Art. 9° As funcbes gratificadas de Controlador Interno, Controlador de
Patrimonio e Coordenador de Compras, Licitagdes e Gestdo de Contratos, criadas
respectivamente pela Lei n°® 270, de 20 de dezembro de 2019 e Lei n® 345, de 11 de
abril de 2022, passam a integrar o Anexo Il desta Lei, que trata do quadro de cargos
de provimento em comissdo e fun¢des gratificadas da Camara Municipal da Estancia
Turistica de Bananal.

Art. 10. As atribuicbes e os requisitos para provimento dos cargos e
fungdes gratificadas da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal sdo as
descritas e especificadas no Anexo V integrante desta Lei.

Art. 11. Fica assegurado ao servidor ocupante do cargo de provimento
efetivo da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal os direitos e demais
vantagens permanentes adquiridas sob a égide da pela Lei n°® 204, de 05 de maio de
2017 e posteriores alteragoes.

Art. 12. As despesas decorrentes desta Lei correrdao por conta de
dotacdes orcamentarias proprias, consignadas no orcamento vigente, suplementadas
se necessario.

Art. 13. Esta Lei entra em vigor em 01 de janeiro de 2023, revogadas as
disposi¢des em contrario, especialmente a Lei n°® 204, de 05 de maio de 2017.
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Plenario Ernani Graca, 12 de dezembro de 2022.

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE BANANAL

LUIZ COSME MARTINS DE SOUZA
Presidente

EDNALDO VALIM CABRAL KARYNA CLAUDIA BARROS RODRIGUES
1° Secretario 22 Secretaria
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PROJETO DE LEI N° 092 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

ANEXO |

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGA REFERENCIA
CARGO , QUANTITATIVO
HORARIA SALARIAL

Zelador 40 horas semanais 01 F.1
Motorista 40 horas semanais 01 F.2
Auxiliar Legislativo 40 horas semanais 01 M.2
Assistente Parlamentar 40 horas semanais 01 M.2
Contador 20 horas semanais 01 S.1
Consultor Juridico 20 horas semanais 01 S
Diretor de Secretaria 40 horas semanais 01 S.2
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PROJETO DE LEI N° 092 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

ANEXO 1l

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

E FUNCOES GRATIFICADAS

CARGO CARGA REFERENCIA
p QUANTITATIVO
COMISSIONADO HORARIA SALARIAL
Assessor d.e CAiab.lnete 20 horas semanais 01 C.C1
da Presidéncia
Assessor L.egllsle?two da 20 horas semanais 01 C.C1
Presidéncia
- FORMA DE
FUNCAO GRATIFICADA QUANTITATIVO | RPERCENTUAL
PROVIMENTO
Quvidor Efetivo 01 20%
Controlador Interno Efetivo 01 30%
Controlador de Efetivo 01 20%
Patrimonio
Coordenador de
Compras, Licitacbes e Efetivo 01 20%

Gestao de Contratos
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PROJETO DE LEI N° 092 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

ANEXO Il

TABELA DE VENCIMENTOS

REFERENCIA SALARIAL | VENCIMENTO-BASE (R$)
F.1 1.217,91
F.2 1.951,99
M.2 2.767,64
C.C.1 3.002,99
S.1 3.230,75
S.2 3.547,45
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PROJETO DE LEI N° 092 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

ANEXO IV

GRATIFICACAO DE TITULACAO

TiTULO PERCENTUAL
Diploma de Curso Superior em Nivel de Graduacao 20%
Certificado de Curso de Pos-Graduacao lato sensu (incluindo MBA),
e 25%
com carga horaria minima de 360 horas
Diploma de Mestrado 30%
Diploma de Doutorado 35%




Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal
ESTADO DE SAO PAULO | CNPJ: 01563034/0001-57
Rua Manoel de Aguiar, 51 — Centro — Bananal/SP — CEP: 12850-000 | www.bananal.sp.leg.br
MESA DIRETORA | e-mail: camarabananal@gmail.com | Tel.: (12) 3116.1248

PROJETO DE LEI N° 092 DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

ANEXO V

ATRIBUICOES DOS CARGOS E REQUISITOS PARA PROVIMENTO

ZELADOR

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

ATRIBUICOES: Zelar pelo funcionamento, conservacdo, manutencdo e limpeza
das diversas dependéncias, equipamentos, moveis e objetos da Camara
Municipal; atender & Presidéncia e aos Orgdos do Legislativo sobre assuntos
sobre assuntos de interesse dos servicos em geral, prestando as informagdes
pertinentes; elaborar relacdes de materiais necessarios a execucdo dos trabalhos
que realiza no exercicio de suas atribuicbes; comunicar ao seu superior imediato
qualquer problema com o prédio e suas dependéncias ou anomalias em seu
funcionamento; exercer outras atividades correlatas determinadas pela
Presidéncia.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Grau de Escolaridade: Ensino Fundamental Completo
Forma de Ingresso: Concurso Publico

MOTORISTA

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

ATRIBUICOES: Dirigir veiculos, conduzindo Vereadores e Diretores da Camara
Municipal; transportar com autorizacdo superior funcionarios e outras pessoas;
recolher o veiculo a garagem quando concluida a jornada de trabalho; zelar pela
conservagdo do veiculo que lhe for entregue; encarregar-se do transporte e
entrega de correspondéncia e objetos que lhe forem confiados; providenciar o
abastecimento do veiculo, agua e oleo, bem como na manutencdo dos
equipamentos do veiculo; comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia
verificada no funcionamento do veiculo; bem como da necessidade de atualizacdo
da documentagdo do veiculo; ficar responsavel pessoalmente pelo recolhimento
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de eventuais multas por infracao a legislacao de transito, quando da condugao do
veiculo; cumprir outras tarefas correlatas quando determinadas pela Presidéncia.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Grau de Escolaridade: Ensino Fundamental Completo e CNH Categoria B ou
Superior

Forma de Ingresso: Concurso Publico

AUXILIAR LEGISLATIVO

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

ATRIBUICOES: Digitar, preparar e dar encaminhamento as proposicdes e outros
documentos em tramitagdo pela Camara; operar equipamentos em geral ligados a
sua area de atuacao, responsabilizando-se por sua correta manutencdo e
conservacao; assessorar a Camara em assuntos especificos e manter seu trabalho
ordenado em pastas eletronicas para fins de eventuais reproducgdes e constituicdo
do acervo arquivistico da Camara; comunicar ao seu superior imediato qualquer
anomalia verificada no funcionamento do equipamento para evitar problemas a
continuidade aos trabalhos de digitacdo; executar outras tarefas correlatas
determinadas pela autoridade imediata e superior e ainda responsabilizar-se pela
manutenc¢do das paginas da internet no dominio www.camarabananal.sp.gov.br,
cadastramento de noticias, proposicdes dos Vereadores(as), sessdes, comissdes e
balancetes, de acordo com os procedimentos e técnicas habitualmente adotados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Grau de Escolaridade: Ensino Médio Completo
Forma de Ingresso: Concurso Publico

ASSISTENTE PARLAMENTAR

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

ATRIBUICOES: Prestar assessoramento ao Presidente, & Mesa, as Comissdes, aos
Vereadores e aos demais Orgdos sobre matéria em tramitacdo pela Camara,
compilando informacgdes para orientar nas decisdes, inclusive auxiliar em tarefas e
trabalhos de escritério e administrativos de interesse dos Orgdos e autoridades
acima referidos; prestar informagdes necessarias ao encaminhamento de
processos em geral, auxiliando nas atividades do Plenario; executar outras tarefas
correlatas determinadas pela autoridade imediata e superior.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Grau de Escolaridade: Ensino Médio Completo
Forma de Ingresso: Concurso Publico

CONTADOR

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

ATRIBUICOES: Examinar previamente sob o ponto de vista contabil os projetos
de lei e demais atos legais que forem submetidos a apreciacdo do Plenario; emitir
pareceres e estudos técnicos de ordem contabil, prestar informagdes de ordem
verbal ou escrita, bem como assessoramento a pratica de atos administrativos do
Presidente da Camara Municipal; instruir processos, assessorar 0s servigos
administrativos, legislativos e financeiros, sob a ordem contabil; assessorar as
Comissdes Permanentes e Provisorias; defender os interesses da Camara
Municipal no Tribunal de Contas do Estado; assessorar os Vereadores na
fiscalizagdo dos atos do Executivo, na questdo orcamentaria prevista na Lei n°
4.320/64 e a Lei de Responsabilidade Fiscal nos procedimentos de execucao
financeira do Executivo e Legislativo Municipal; elaborar a escrita contabil do
Legislativo Municipal e os respectivos balancetes mensais; assessorar os servigos
de contabilidade e tesouraria do Legislativo Municipal, e executar outras tarefas
correlatas determinadas pelo superior imediato.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Grau de Escolaridade: Curso Superior de Contabilidade e Habilitagao Legal para o
exercicio da Profissdo

Forma de Ingresso: Concurso Publico

CONSULTOR JURIDICO

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

ATRIBUICOES: Representar a Camara em Juizo ou fora dele, por delegacdo do
Presidente; exercer as fun¢des de Advogado junto ao Poder Judiciario e em todas
as Instancias e Tribunais; mediante poderes outorgados do Presidente da Camara;
propor e defender a Camara em acdes judiciais; estudar assuntos de Direito de
ordem geral ou especifica, realizando estudos e pesquisas de doutrina,
jurisprudéncia de modo a habilitar o Legislativo a solucionar problemas
pertinentes e suas prerrogativas constitucionais e legais; redigir termos, elaborar e
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examinar minutas de contratos, convénios e outros instrumentos juridicos em que
a Camara seja parte; assessorar juridicamente na elaboracdo de proposicoes
legislativas; prestar assessoria juridica a Mesa Diretora, aos Vereadores, as
ComissGes Permanentes e Temporarias, bem como as que forem criadas
extraordinariamente, e a Direcao Geral; prolatar parecer prévio em projetos de lei
e em outras proposi¢des apresentadas pelo Plenario da Camara, tendo como
principio o controle da constitucionalidade das leis; emitir parecer juridico em
processos de ordem administrativa e sobre todos os assuntos de interesse da
Camara Municipal, ressalvados os pareceres técnicos de outras profissdes
regulamentadas exercidas por servidores e profissionais devidamente habilitados,
que atuem no ambito da Camara Municipal; assessorar e emitir parecer juridico
por escrito sobre todos os processos de licitagdes no ambito da Camara
Municipal, em todas as modalidades, inclusive nos casos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo; manifestar-se, por escrito, com decisao posterior da
Presidéncia, em qualquer processo ou expediente administrativo em que haja
duvida juridica expressa; executar outras tarefas correlatas quando determinada
pela autoridade superior.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Grau de Escolaridade: Curso Superior de Bacharel em Direito, com inscricao
regular no Quadro da Ordem dos Advogados do Brasil

Forma de Ingresso: Concurso Publico

DIRETOR DE SECRETARIA

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

ATRIBUICOES: Planejar, coordenar e prestar assessoramento a administracdo da
Camara Municipal em assuntos de competéncia do Poder Legislativo; assessorar
estudos para execucdo de projetos de organizacdo e reorganizacdo na area
administrativa; orientar e exercer funcbes diretivas visando ao aperfeicoamento
do servigo; participar da elaboracao de normas ou regulamentos, de certiddes e
de pareceres que envolvam matéria de cunho administrativo; promover a
execucdo das atividades referentes aos servicos de recebimento, pagamento,
guarda e movimentacdao dos dinheiros e outros valores das Camara; fornecer
mediante despacho, certidées aos interessados que tenham requerido ao
Presidente, exceto as certidGes declaratorias de efetivo exercicio do Prefeito que




Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal
ESTADO DE SAO PAULO | CNPJ: 01563034/0001-57
Rua Manoel de Aguiar, 51 — Centro — Bananal/SP — CEP: 12850-000 | www.bananal.sp.leg.br
MESA DIRETORA | e-mail: camarabananal@gmail.com | Tel.: (12) 3116.1248

serao fornecidas exclusivamente pelo Presidente da Camara; preparar os
expedientes de atendimento as requisi¢des judiciais; promover a execucao das
atividades referentes aos servicos de padronizacao, aquisi¢cdo, guarda, distribuicdo
e controle de todo o material utilizado na Camara Municipal; promover a
execucdo das atividades referentes aos servicos de tombamento, registro,
inventario, protecdo e conservacao dos bens moveis da Camara Municipal;
acompanhar e informar ao Vereador sobre prazos e providencias das proposi¢coes
em tramitacdo da Camara de Vereadores; exercer outras tarefas correlatas
quando determinadas pela autoridade superior.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Grau de Escolaridade: Curso Superior em qualquer Area
Forma de Ingresso: Concurso Publico

ASSESSOR DE GABINETE DA PRESIDENCIA

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

ATRIBUICOES: Assessorar o Presidente em assuntos que |lhe forem designados;
coordenar a organizagao administrativa e funcionamento do gabinete da
Presidéncia, sendo responsavel pela abertura e fechamento do gabinete nos dias
normais de expediente e, em ocasides especiais; atender as pessoas que contatam
o gabinete da Presidéncia, orientando-as ou marcando audiéncia, se necessario;
recepcionar e encaminhar as pessoas ou visitantes que procuram a Presidéncia;
assessorar na manutenc¢do e organizacdo de arquivos de documentos, papéis e
demais materiais pertinentes ao gabinete da Presidéncia; organizar e manter
atualizados os registros e controles de interesse da Presidéncia; agendar
compromissos do Presidente mantendo atualizada a agenda diaria; promover as
medidas necessarias a realizacdo de viagens pelo Presidente; assessorar e
coordenar os contatos do Presidente com o6rgaos, entidades e autoridades
publicas; controlar e assessorar a tramitacdo de documentos e processos de
interesse e competéncia da Presidéncia, providenciando copias reprograficas,
quando necessario; coordenar os expedientes a serem despachados ou assinados
pelo Presidente; assessorar o preparo e recebimento de correspondéncias do
Presidente e do seu gabinete; assessorar e acompanhar o Presidente nas sessdes
plenarias, quando solicitado; exercer outras tarefas correlatas determinadas pelo
Presidente.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Grau de Escolaridade: Curso Superior em qualquer Area
Forma de Ingresso: Livre Nomeacao pelo Presidente da Camara Municipal

ASSESSOR LEGISLATIVO DA PRESIDENCIA

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

ATRIBUICOES: Prestar assessoria direta ao Presidente em assuntos que |he forem
designados; assessorar na elaboracao de pronunciamentos, conforme orientacao
do Presidente; realizar pesquisas e levantamentos necessarios ao exame das
matérias a serem analisadas pela Presidéncia; assessorar na elaboracdo de
minutas de matérias legislativas de iniciativa do Presidente, mantendo-o
informado sobre os encaminhamentos; desenvolver estudos relacionados com
assuntos legislativos que forem determinados pelo Presidente; prestar assessoria
no ambito dos assuntos submetidos ao Presidente, preparando a pauta a ser
discutida nas reunides em que este deva participar; redigir relatorios,
comunicados e outros tipos de informacdo afetos a Presidéncia, sempre que
solicitado; assessorar e acompanhar o Presidente em viagens e visitas oOficiais;
transmitir e repassar aos servidores da Camara Municipal os comunicados e
orientacOes da Presidéncia; levar ao conhecimento do Presidente, verbalmente ou
por escrito, todas as ocorréncias internas da Camara Municipal; acompanhar e
assessorar o Presidente durante as sessGes plenarias, bem como nas visitas e
reunides com 6rgaos, entidades e autoridades publicas; assessorar o Presidente
durante as reunides das ComissOes internas da Camara Municipal em que este
participar; manter o Presidente informado sobre o andamento das proposi¢des
em tramite na Camara Municipal e, especialmente, nas Comissdes; acompanhar as
diretrizes e comunicados emanados do Tribunal de Contas, orientando o
Presidente quanto ao seu cumprimento, quando for o caso; acompanhar os
relatorios periddicos emitidos pelo Controle Interno da Camara Municipal,
mantendo o Presidente informado quanto aos assuntos afetos a sua competéncia;
assessorar a execugao de atividades gerais de comunicagao social correlatos a
Presidéncia; acompanhar e assessorar o Presidente nas reunibes realizadas
perante a populagdo e a comunidade, anotando as reivindicacbes e
encaminhamentos propostos para subsidiar os trabalhos legislativos; exercer
outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
Grau de Escolaridade: Curso Superior em qualquer Area
Forma de Ingresso: Livre Nomeacao pelo Presidente da Camara Municipal

OUVIDOR

QUADRO DE PESSOAL: FUNCAO GRATIFICADA

ATRIBUICOES: Receber e apurar denuncias, reclamacdes, criticas e pedidos de
informacdo sobre atos considerados ilegais comissivos ou omissivos, arbitrarios,
desonestos, indecorosos, ou que contrariem o interesse publico, praticados por
servidores publicos da Camara Municipal de Bananal; diligenciar junto as
unidades da Camara Municipal competentes para a prestacdo por estes, de
informacdes e esclarecimentos sobre atos praticados ou de sua responsabilidade,
objeto de reclamacbes ou pedidos de informacdes; cobrar respostas coerentes
das unidades a respeito das manifestacdes a eles encaminhados e levar ao
conhecimento da direcdo do 6rgado ou entidade os eventuais descumprimentos;
manter sigilo, quando solicitado, sobre as reclamagdes ou denudncias, bem como
sobre sua fonte, providenciando, junto aos 6rgdos competentes, protecdo aos
denunciantes; informar ao usuario as providéncias adotadas em razdo de seu
pedido, excepcionados o0s casos em que a lei assegurar o dever de sigilo;
resguardar o sigilo das informacdes, mantendo atualizado arquivo de
documentacao relativa as reclamacdes, denlncias e representagdes recebidas;
atender o usuario de forma adequada, observando os principios da regularidade,
continuidade, efetividade, seguranga, atualidade, generalidade, transparéncia e
cortesia; garantir respostas conclusivas aos usuarios.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Servidor Efetivo
Grau de Escolaridade: Curso Superior em qualquer area
Forma de Ingresso: Livre Nomeacao pelo Presidente da Camara Municipal

CONTROLADOR INTERNO

QUADRO DE PESSOAL: FUNCAO GRATIFICADA

ATRIBUICOES: fiscalizar o cumprimento do disposto na Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal); verificar a adogao de
providéncias para reconducdao dos montantes das dividas consolidada e
mobilidria aos limites de que trata a Lei de Responsabilidade Fiscal; apoiar o
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controle externo no exercicio de sua missdo institucional; examinar as fases de
execucao da despesa, inclusive verificando a regularidade dos procedimentos
licitatérios e contratos efetivados e celebrados pela Camara Municipal, sob os
aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade; exercer o
controle dos limites e das condicbes para realizacdo de operacdes de crédito,
bem como para a inscricao de Restos a Pagar processados ou ndo; supervisionar
as medidas adotadas pelo Poder Legislativo para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei n® 101/2000,
caso haja necessidade; acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de
Contas do Estado, os atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo, bem como
as nomeacodes para cargo de provimento em comissao e designacdes para fungao
gratificada; definir o processamento e acompanhar a realizacao das Prestacbes de
Contas, nos termos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado; organizar e
definir o planejamento e os procedimentos para a realizagdo de auditorias
internas; sugerir ao Presidente do Poder Legislativo Municipal, que solicite ao
Tribunal de Contas a realizacdo de auditorias especiais; comprovar a legalidade da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial da Camara Municipal; emitir
relatoério sobre as contas do Poder Legislativo, que devera ser assinado pelo
Controlador Interno, assinando igualmente as demais pecgas que integram os
relatérios de Gestao Fiscal e de contas, juntamente com o Presidente da Camara
Municipal e o Contador; verificar os atos de aposentadoria para posterior registro
no Tribunal de Contas; transmissao de orientacbes aos diversos setores da
Camara Municipal a respeito de medidas para correcao ou aperfeicoamento dos
procedimentos; realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do
controle interno, inclusive quando da edicao de leis, regulamentos e orientagdes.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Servidor Efetivo
Grau de Escolaridade: Ensino Médio Completo
Forma de Ingresso: Livre Nomeacao pelo Presidente da Camara Municipal

CONTROLADOR DE PATRIMONIO

QUADRO DE PESSOAL: FUNCAO GRATIFICADA

ATRIBUICOES: receber dos requisitantes os padrdes e especificacdes dos bens
patrimoniais a serem adquiridos, emitindo parecer levando em consideracao
quantidade, qualidade, economicidade e funcionalidade, encaminhando-o a
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autoridade competente para proceder a aquisicao; certificar a adequacao das
amostras dos bens patrimoniais de acordo com os padrdes definidos e, tratando-
se de material técnico, solicitar parecer técnico ao setor competente; processar as
baixas e tombamento dos bens moveis, objetivando a identificacdo dos mesmos e
dos responsaveis pela sua guarda e uso; administrar a guarda e a conservacao
dos bens patrimoniais da Camara Municipal; manter cadastro dos bens modveis,
controlar sua movimentacdo e promover reparos que se facam necessario;
proceder a liberagdo e distribuicdo dos bens patrimoniais aos setores/salas
requisitantes e a emissao dos respectivos termos de responsabilidade; emitir
relatério de inventario patrimonial por setor/sala, contendo a descricdo do local e
do setor/sala, descricao do bem, valor do bem e nimero de plaqueta patrimonial,
com totalizacao de bens de cada setor/sala, data de aquisicdo e os responsaveis
pela sua guarda e uso; emitir relatério com a relagdo de bens permanentes
cadastrados, contendo a classificagdo do bem permanente, cédigo de plaqueta,
localizacao (local e setor/sala) e nome do bem permanente, valor de aquisigao e
data de aquisicao; elaborar e emitir o inventario geral de bens da Camara
Municipal, contendo a descricdo do bem, nimero de plaqueta, valor do bem,
totalizacdo de bens incorporados no exercicio, totalizacdo de bens baixados no
exercicio, totalizacdo de bens incorporados em exercicios anteriores e totalizacdo
geral; propor a autoridade competente a alienacdo ou a doacdo de bens
patrimoniais obsoletos ou inserviveis e, concluido o processo, promover a
respectiva baixa; elaborar e remeter aos responsaveis pela Contabilidade e
Financas da Camara Municipal relatorios mensais dos bens adquiridos, alienados
ou doados; apoiar e prestar esclarecimentos necessarios ao responsavel pelo
Controle Interno, quando do inventario anual dos bens patrimoniais da Camara
Municipal; operar, alimentar, automatizar e manter atualizado o “Sistema de
Patrimonio Publico” da Camara Municipal; atender as determinacdes do
Presidente da Camara Municipal na execucao de todas as atividades correlatas;
efetuar outras atividades afins, no ambito de sua competéncia.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Servidor Efetivo
Forma de Ingresso: Livre Nomeagao pelo Presidente da Camara Municipal
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COORDENADOR DE COMPRAS, LICITAGOES E GESTAO DE CONTRATOS

QUADRO DE PESSOAL: FUNCAO GRATIFICADA

ATRIBUICOES: Dar suporte & Presidéncia da CaAmara Municipal no planejamento
anual das compras e contrataces, elaborando as especificagdes do objeto,
condicdes de fornecimento e orientagdes relativas a prazos, procedimentos e
estratégias a serem adotadas; coordenar e promover atividades relacionadas ao
preparo de compras e licitagbes da Camara Municipal, obedecidas as
formalidades exigidas; solicitar reserva orcamentaria para as despesas decorrentes
das compras e licitacdes; expedir formulario de pedido de orcamento, preparar
quadro demonstrativo de precos, requisicdes e ordens de compras e de servicos;
providenciar as compras ou contratagdes diretas e de inexigibilidade de licitacao
de materiais, obras e servicos; publicar os atos convocatoérios e editais de licitagao;
entregar atos convocatoérios e editais aos interessados nas licitagdes, mediante
protocolo, de acordo com as exigéncias legais; receber os envelopes
documentacao e proposta dos licitantes, mediante protocolo; atender licitantes e
funcionarios dos departamentos, informando a situacao dos processos; comunicar
o resultado da licitacdo aos licitantes vencedores, conforme o caso; providenciar,
registrar e fazer publicar os extratos de contrata¢Ses; encaminhar ao Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo as informacdes necessarias e em atendimento as
instrucbes e orientagdes; digitar, registrar, conferir e colher assinaturas de
convénios e contratos e de seus termos de aditamento; convocar os licitantes e
fornecedores para assinatura de contratos e de seus termos de aditamento,
observando-se a apresentacdo dos documentos pertinentes, submetendo-os,
quando necessario, ao exame juridico da Consultoria juridica da Camara
Municipal; gerenciar e manter o controle dos contratos administrativos; orientar
os prepostos na administracdo dos servicos contratados; atender fornecedores
pessoalmente, por telefone ou por meios eletronicos; confirmar pedidos de
materiais ou servicos; definir e gerenciar politicas de suprimentos; proceder a
conferéncia visual, verificando as condi¢cbes da embalagem quanto a possiveis
avarias e, se for o caso, apontando as ressalvas nos respectivos documentos;
proceder a recusa ou a devolucao dos materiais e produtos adquiridos, conforme
o caso, submetendo a deliberacdo da autoridade competente; registrar, em pasta
préopria, as notas fiscais dos materiais recebidos; encaminhar aos responsaveis
pela Contabilidade e Financas da Camara Municipal as notas fiscais para
pagamento; disponibilizar as informagdes pertinentes e necessarias a atualizacao
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do site do Legislativo; operar, alimentar, automatizar e manter atualizado o
“Sistema de Compras e Licitagdes” da Camara Municipal; atender as
determinagdes do Presidente da Camara Municipal na execugdo de todas as
atividades correlatas; efetuar outras atividades afins, no ambito de sua
competéncia.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Servidor Efetivo
Forma de Ingresso: Livre Nomeacao pelo Presidente da Camara Municipal
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PROJETO DE LEI N° 092, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2022

JUSTIFICATIVA
O Projeto de Lei ora submetido a deliberacdo dos Nobres Vereadores desta
Casa de Leis, de autoria da Mesa Diretora, dispde sobre a Reestruturacao do Quadro Geral
de Pessoal da Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal, atualmente regido pela

Lei n°® 204, de 05 de maio de 2017 e posteriores alteragdes.

A presente iniciativa tem por escopo reestruturar o Quadro de Pessoal da
Camara Municipal da Estancia Turistica de Bananal, definindo os cargos publicos de
provimento efetivo e em comissdao do Poder Legislativo, bem como as respectivas
atribuicbes, quantitativo, carga horaria, referéncia salarial, vencimentos e requisitos para

provimento.

Os cargos publicos que compéem o Quadro de Provimento Efetivo, regido
pela Lei n°® 204, de 05 de maio de 2017 e posteriores alteragdes, permanecem inalterados
com a presente reestruturacdo, cuja investidura dar-se-a mediante aprovagdo prévia em

concurso publico de provas ou de provas e titulos, na forma da legislacao vigente.

No que concerne as gratificacbes concedidas aos servidores da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Bananal, o Projeto de Lei apenas reproduz o texto de leis
anteriores, que regulamentam tais gratificagdbes que ja sao pagas aos servidores que

preencham os requisitos legais.

Dentre as inovacbes trazidas na presente proposicdao, fica instituida a
Ouvidoria na Camara Municipal de Bananal, o qual visa ao atendimento do Inciso |, do
Paragrafo 3° do Art. 37 da Constituicao Federal, e ao que estabelece ao cumprimento da Lei
Federal n® 13.460/2017 de 26 de junho de 2017, especificamente em seu Capitulo VII, Art.
25, lll, o qual se torna obrigatério a implantagdo da Ouvidoria em todos os 6rgdos da

Administracdo Publica.
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Faz-se necessario ressaltar que, este projeto de lei redefine os valores da
tabela de referencias salariais dos cargos, conforme Anexo lll, visando sanar a perda do
poder aquisitivo dos servidores, tudo de forma equilibrada, dentro das condigdes financeiras
e planejados em nosso orcamento, conforme demonstrativo do impacto financeiro, nao
comprometendo a Camara Municipal financeiramente, que continuara entregando servigos

publicos de qualidade, com seu quadro funcional devidamente valorizado.

Ressaltando, que devido a nova definicao dos valores das referencias salarias

dos cargos da Camara Municipal, ndo sera concedido no ano de 2023 a Revisao Geral Anual.
Por todo o exposto, certos da relevancia da matéria, submetemos ao crivo dos
Nobres Pares o presente Projeto de Lei, contando com a habitual atencdo desta Comuna

para sua a aprovacao unanime.

Plenario Ernani Graca, 12 de dezembro de 2022

MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE BANANAL

LUIZ COSME MARTINS DE SOUZA

Presidente

EDNALDO VALIM CABRAL KARYNA CLAUDIA BARROS RODRIGUES

1° Secretario 22 Secretaria



Camara Municipal
Da Estiancia Quristica de Bananal
PROJETO DE LEI N°. 092, DEST2'BE BEZEMBRODE 2022

Relatério de Impacto Orcamentario e Financeiro para Reestruturacio do Quadro Geral do Geral
de Pessoal da Camara Municipal da Estiancia

Dispde sobre a Reestruturagdo do Quadro Geral do Geral
de Pessoal da Camara Municipal da Estancia Turistica
Bananal, e da outras providéncias.

O presente relatério de impacto orgamentario visa atender ao disposto na Constituicio Federal (Art.
169) e Lei Complementar n® 101/00 (Art. 17), no que se refere a concessio de beneficio e assungao

de despesa de carater continuado, respectivamente. Para a analise deste relatério foi utilizados os
seguintes quadros:

QUADRO 1
2022 2023 2024* 2025* 2026*
ORCAMENTO DO ANO 1.312.900,00| 1.668.779,00| 1.768.905,74| 1.875.040,08] 1.987.542,49
RECEITA CORRENTE LIQUIDA (RCL) 41.872.129,09| 44.384.456,84| 45.946.789,72| 47.564.116,71| 49.238.373,62
FOLHA ANUAL VEREADORES 365.590,81 365.590,81 365.590,81 548.386,22|  548.386,22
FOLHA ANUAL DOS FUNCIONARIOS 428.324,94|  495.000,00)  524.700,00]  543.169.44]  562.289,00
GASTOS COM A FOLHA (LIMITE 70%) 79391575  860.590,81 890.290,81| 1.091.555,66| 1.110.675,22
GASTOS PATRONAIS 158.783,15]  172.118116]  178.058,16]  218.311,13|  222.135,04
GASTOS TOTAIS COM PESSOAL 952.698,90| 1.032.70897| 1.068.348,97| 1.309.866,79| 1.332.810,26
LIMITE LEGAL (MAXIMO 6% RCL) 2,28% 2,33% 2,33% 2,75% 2,71%
LIMITE MAXIMO 70% (§1°, ART. 29 DA CF) 60,47% 51,57% 50,33% 58,22% 55,88%

*Obs. Percentual de 6% projetado para os praximos anos.
Podemos evidenciar no quadro acima que o Orcamento de 2023 teve um aumento de 27.11% do
Orgamento de 2022. E o impacto de aumento na folha de funcionarios vai ser de 15,47% em
comparagaoc a do ano de 2022. E conforme & alinea “a" do inciso IIl, do art. 20, e o paragrafo 1° do
art.29-A da Constituigio Federal, a Reestruturagio esta de acordo com os limites estabelecidos para o
ano de 2023 e os proximos 3 anos. Com as informagdes apresentadas acima, concluo que existe prévia

dotagao orgamentaria para atender as modificacdes expostas nos projeto de Lei citado neste relatério,
conforme Art. 169 da Constituicao Federal.

Bananal, 08 de q_e;r_gmbm de 2022

Cristiane dos Santos Soares
CRC/RJ 116035 - O1
Contadora
Rua Manoel de Aguiar, n.” 51 - CEP 12.850-000 - Bananal - Estado de Sao Paulo

e-mail: camarabananal@gmail.com - site: www.camarabananal.sp.gov.br
Telefax: (Oxx12) 3116-1248 - Tel.: (0xx12) 3116-1847




