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AUXILIAR LEGISLATIVO 

QUADRO DE PESSOAL: CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO 

ATRIBUIÇÕES: Digitar, preparar e dar encaminhamento às proposições e outros 

documentos em tramitação pela Câmara; operar equipamentos em geral ligados a sua 

área de atuação, responsabilizando-se por sua correta manutenção e conservação; 

assessorar a Câmara em assuntos específicos e manter seu trabalho ordenado em 

pastas eletrônicas para fins de eventuais reproduções e constituição do acervo 

arquivístico da Câmara; comunicar ao seu superior imediato qualquer anomalia 

verificada no funcionamento do equipamento para evitar problemas a continuidade aos 

trabalhos de digitação; executar outras tarefas correlatas determinadas pela autoridade 

imediata e superior e ainda responsabilizar-se pela manutenção das páginas da internet 

no domínio www.camarabananal.sp.gov.br, cadastramento de notícias, proposições dos 

Vereadores(as), sessões, comissões e balancetes, de acordo com os procedimentos e 

técnicas habitualmente adotados.  

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: 

Grau de Escolaridade: Ensino Médio Completo 

Forma de Ingresso: Concurso Público 

 


